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II. [bookmark: bookmark1]Структура справки
2.1. В соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29.12.2012 г. №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации» форма Справки устанавливается учреждением самостоятельно.
2.2. Справка оформляется на фирменном бланке МБОУ «Усть-Киндирлинская ООШ» имени М.И. Чебодаева и включает следующие сведения:
2.2.1.  Наименование Учреждения.
2.2.2.  Дату выдачи Справки.
2.2.3.  Регистрационный номер Справки.
2.2.4.  Фамилию, Имя, Отчество обучающегося.
2.2.5.  Год рождения обучающегося.
2.2.6.  Период обучения.
2.2.7.  Образовательные программы
2.2.8.  Сведения об оценке уровня знаний обучающегося по каждому учебному предмету.
2.2.9.  Подпись директора МБОУ «Усть-Киндирлинская ООШ» имени М.И. Чебодаева
III. [bookmark: bookmark2]Порядок заполнения справки
3.1.  Справка заполняется с помощью технических средств (компьютера, принтера) на русском языке. Также допустимо заполнение печатной справки рукописным способом в специально отведенные для заполнения графы.
3.2. . В таблице сведений об оценке уровня знаний, в графе «Наименование учебных предметов» на каждой отдельной строке с выравниванием по левому краю указываются наименования учебных предметов в соответствии с учебным планом общеобразовательной программы. 
3.3. Названия учебных предметов записываются с прописной (заглавной) буквы, без порядковой нумерации, в именительном падеже.
3.4.  Заполненная Справка заверяется печатью МБОУ «Усть-Киндирлинская ООШ» имени М.И. Чебодаева. Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым.
3.5.  Справка после заполнения тщательно проверяется на точность и безошибочность внесенных в неё записей. Не допускаются подчистки, пропуски строк. Если какой-либо раздел не заполняется, в нем ставится прочерк.
3.6.  В случае несогласия обучающегося или его родителей (законных представителей) с содержанием записей, подается заявление на имя директора Учреждения.
3.7.  В случае утраты Справки, необходимо обратиться с заявлением на имя директора Учреждения. На основании заявления, подписанного директором Учреждения, может быть выдан дубликат документа, о чем делается соответствующая отметка в Книге регистрации.
IV. [bookmark: bookmark3]Порядок учета выданных справок
4.1.  Под учётом понимается регистрация Справки в Книге регистрации выдачи Справок (далее - Книга регистрации).
4.2.  Каждой Справке присваивается регистрационный номер - индивидуальный, не повторяющийся номер, позволяющий идентифицировать Справку и сохраняющийся за ним в неизменном виде на весь период ведения Книги регистрации.
4.3. Регистрационный номер Справки должен точно соответствовать регистрационному номеру в Книге регистрации.
4.4.  Для регистрации выдаваемых Справок ведутся книги регистрации:
·  книга регистрации справок лицам не прошедшим государственную итоговую аттестацию, а также лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из МБОУ «Усть-Киндирлинская ООШ» имени М.И. Чебодаева.
·  журнал регистрации выданных справок (Справка о факте обучения для лиц, обучающихся в МБОУ «Усть-Киндирлинская ООШ» имени М.И. Чебодаева, Справка о периоде обучения для лиц, обучающихся в МБОУ «Усть-Киндирлинская ООШ» имени М.И. Чебодаева).
4.5. В книгу регистрации должны заносится следующие данные:
·  порядковый (он же - регистрационный) номер;
·  фамилия, имя и отчество лица, получившего Справку;
·  дата выдачи Справки;
·  наименование общеобразовательной программы;
·  номер приказа об отчислении обучающегося;
·  подпись лица, получившего Справку.
· подпись лица, выдавшего справку.
V. Полномочия и ответственность педагогических работников
5.1.  Сведения, внесённые в Справку, согласовываются с директором школы.
5.2.  Ответственность за своевременность, полноту и достоверность сведений, внесённых в Справку, возлагается на классного руководителя обучающегося.
5.3.  Решение о выдаче обучающемуся Справки об обучении, принимается педагогическим советом МБОУ «Усть-Киндирлинская ООШ» имени М.И. Чебодаева в случае освоения общеобразовательной программы не в полном объёме, в случае неудовлетворительной итоговой аттестации, или её отсутствия, и оформляется протоколом.


















приложение 1

Фирменный бланк
	Реквизиты учреждения





Справка об обучении
Данная справка
выдана	
(фамилия, имя, отчество - при наличии)
дата рождения « _____ » ,____________	____г. в том, что
он (а) с «	»	20 __г.
по «_____ »_________20__ г. обучался (обучалась) в муниципальном
бюджетном общеобразовательном учреждении «Усть-Киндирлинская
основная общеобразовательная школа» имени М.И. Чебодаева Бейского района Республики Хакасия и получил (а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов);
	(

	п/п
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая
отметка
	Отметка, полученная на государственной итоговой аттестации или количество баллов по результатам ОГЭ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор школы: __________/_________________
Дата выдачи «__» _________20__г
Регистрационный номер №
М.П.














приложение 2

Фирменный бланк
	Реквизиты учреждения





Справка об обучении
Данная справка
выдана	
(фамилия, имя, отчество - при наличии)
дата рождения «__ »	г. в	 том,	что 	он (а) обучался
(обучалась) в	муниципальном бюджетном 	общеобразовательном учреждении «Усть-Киндирлинская основная общеобразовательная школа» имени М.И. Чебодаева Бейского района Республики Хакасия по образовательным программам 
(наименование образовательной программы/ образовательных программ)
в _________________ учебном году в _______ классе и получил (а) по учебным предметам следующие отметки:
	№
п/п
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин
	Отметки за 20_ /20_ учебный год ( класс)

	
	
	1 четв.
	2 четв.
	3 четв.
	4 четв.
	Текущие отметки за четверть (полугодие)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Директор школы: __________/_________________
Дата выдачи «__» _________20__г
Регистрационный номер №
М.П.













приложение 3

Фирменный бланк
	Реквизиты учреждения



СПРАВКА
Данная справка выдана	
(фамилия,имя, отчество - при наличии)
в том, что он(а) в 20__ -20	__ учебном году обучается в ___ классе
муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Усть-Киндирлинская основная общеобразовательная школа» имени М.И. Чебодаева Бейского района Республики Хакасия.
Справка дана для предъявления по месту требования.
Директор школы: __________/_________________
М.П.



приложение 4
Фирменный бланк
	Реквизиты учреждения





СПРАВКА
Дана_________________________________________________,«__»______________
(фамилия, имя, отчество - при наличии) года рождения, в том, что он (она) действительно обучался (обучалась) в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Усть-Киндирлинская  основная общеобразовательная школа имени М.И. Чебодаева Бейского района Республики Хакасия с « __» ___________________ по «__ » __________________
года (приказ об отчислении из _ класса от « »	года) 
Справка дана для предъявления по месту требования
Директор школы: __________/_________________
           М.П.
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ITono:kenne 06 yrBep:kaeHnn GpopMbl cipaBKn 06 oﬁytleﬂnq,,ﬁ nepuo/e 00y yeHus /st
JIMLL, He NMPoIIeJMHX HTOTOBOH aTTeCTALMH HJIH noﬁyﬁnnﬁhx HA HTOrOBOH ATTECTAIHH
HEY10B/ICTBOPUTE/IbHBIE PE3Y/IbTATBI, 4 TAKIKE JIMI, OCBOHBHIHX 4aCTh 00Pa30BaTeIbHOM
NpOrpaMmbl H (H/IH) OTYHCJAEHHBIX H3 00pa3oBaTe/bHOM opranmsauun B MBOY «YeTh-
Kunanpinnckas OOLD umenn M.U. Yebonaena

L. Oo0mmue novoxenns

I. Hacrosimee «Ilonoxenue o6 yrBepxienun hopmbl CripaBku 00 OOYYEHHH HJIH O
1epuoje 0OyYeHHs! [UISl JIML, HE NPOLIEIIUINX HTOTOBYIO aTTECTAlMIO WIH [OJyYMBLIMX HA
MTOTOBOH aTTECTAllMH HEYAOBIETBOPHTEIbHbBIC PE3Y/LTAaThl, @ TAKKE JUIS JIMIl, OCBOHMBIIMX
4acTb 00pa3oBaTeNbHON MPOrpaMMbl W (M) OTUYMCICHHBIX H3 MBOY "Tlonosckas OOIL"
(manee — Ilonoxenue) paspaborano B cooTBeTcTBHH ¢ DeepalbHbIM 3aKOHOM PoccHitcKoil
®enepanuu ot 29 nexabpst 2012 r. Ne 273- ®3 «O6 o6pasosanun B Poccuiickoi Denepanumy.

2. Tlonoxkenue onpeaenser CTpyKTypy CIpaBku 00 00YUEHHH HIIH O nepuojie o0y4yeHus
AU T, HE MPOLICAIIMX WTOTOBYIO aTTECTALMIO MJIM MOJYYHBIIMX HA MTOrOBOH aTTeCTAIlHH
HEYZIOBJICTBOPUTEIILHBIE PE3YJIbTAThI, @ TAKXKE JUIs JIMLL, OCBOMBLIMX 4acTh 00pa3oBaTeIbHOMN
MPOrpaMMbl M (MJH) OTYMCIEHHBIX W3 MBOY «Ycerb-Kunanpnunckas OOLL» umenn M.,
Yebonaesa (nanee - CrpaBka), MOpsi10K 3a110/HEHUS M YYeTa BbI1auu CnpaBku B MBOY «VeThb-
Kutanpannckas OOL» umenn M.U. YeGonaesa (nasee - Llkona).

3. Crpaska - IOKYMEHT, yJ10CTOBEpAIOLLHIT 0CBOCHHE 0611e00pa3oBaTebHbIX porpamMmm
HE B [IOJIHOM o0beme.

4. CnpaBka BbLIAETCS JIMLAM. HE [POLIEIINM HTOTOBYIO aTTECTALNIO HIIH [0y YHBIIUM
Ha UTOTOBOH aTTECTALlMK HEY/I0BJIETBOPHTEBHbIC Pe3Y IbTaThl (NpUIOKeHHE 1).

5. Cnpaska 00 00yueHHH JUlsl JIML, OCBOMBIIMX 4YacTh 0OPa3oBaTebHOI [IPOrpaMMbl U
OTYHCICHHBIX U3 MBOY «Yerb-Kunanpaunckas OOLLD umenn M.U. YeGonaesa (puitokeH#He
2):

6. CnpaBka o dakre 00ydeHus s L, oOyuaommxes B MBOY «Yerb-KuHaupantcekas
OOLL» umenn M.H. Yebonaesa (npunosxenue 3).

7. CnpaBka o nepuoje obydeHus uis ull, ooyuaoumxes MBOY «Yerb-KuHaupinuHckas
OOLL» umenn M.M. YeGonaesa (npuioxenue 4).

8. Pewenue o Bb1ade cnpaBok, yKasaHHbIX B 11. 4,5 HacTOALIEro pasjena, IIPUHUMAETCS
Ha ME1arorn4eckoM CoBeTe U 0QOpMIIAETCs PUKA30M THPEKTOPA LIKOJIbI.

9. Cnpaska 00 o0yueHHH WM O HEpHO/IC OOYYEHHS JIHIY. OTUMCICHHOMY W3 LIKOJbI
BBIIACTCs B TPEXAHEBHbIH CPOK 110C/Ie H3IgHHS [IPHKA3A M0 LIKOJIE.

10. Jluno, oryucrienHoe m‘, LIKOJIbl  pACIMChIBACTCA O  [OJYYEHHH CIIPABKH B
CIICLHaIbHOH KHUIC BbLIAYH CIIPABOK 00 00y4eHHH H/IK NIEPHO/E 00YUEHHS.

I'1. OOGpa3sew cipaBKy ABISETCS HEOTHEMIIEMbIM [IPUIIOKEHHEM K JnanHomy [lonoxenuro.

12. B caywae yrparet  CopaBkH, pOAMTENAM  (3aKOHHBIM IIPEACTABUTEIISIM )
oOyuarorerocs Moxet ObITh Bbian AyGmukar Cripasky B Teuenne 10 (1ecsTH) pabouux JHeH,
CJICYIOUIHX 33 THEM TOJIa4H1 3asiBJICHUS O BblIaue YTPAYCHHOMN CIPABKH.




